Seloste henkildtietojen késittelytoimista ja rekisterdidyn oikeuksista
EU:n yleinen tietosuoja-asetus (2016/679)

1
Rekisterin nimi

Nerkoon koulun asiakasrekisteri

2
Rekisterinpitgja

Lapinlahden peruspalvelulautakunta
Asematie 4
73100 Lapinlahti

3

Rekisteriasioista vastaava
henkild (rekisterinpitajan
edustaja)

Nerkoon koulun rehtori

Satu Nousiainen

lisalmentie 770

73120 Nerkoo

p. 040 4883193
satu.nousiainen@lapinlahti.fi

4
Yhteyshenkilot
rekisteriasioissa

Palvelusihteeri Merja Korhonen

Asematie 4

73100 Lapinlahti

p. 040 4883052
merja.korhonen@Ilapinlahti.fi

5
Organisaation nimittama
tietosuojavastaava

Kaarina Haapalainen, atk-asiantuntija

Asematie 4

73100 Lapinlahti

p. 040 4883 042
kaarina.haapalainen2@lapinlahti.fi

6

Henkil6tietojen kasittelyn
tarkoitukset ja kasittelyn
oikeusperuste

Rekisterin henkilotietojen kasittelyn tarkoituksena on perusopetuksen

jarjestdminen (perusopetuslaki).

Kasittely on tarpeen rekisterinpitdjan lakisaateisen velvoitteen
noudattamiseksi ja rekisterinkayttgjalle kuuluvan julkisen vallan
kayttamiseksi.

Tietoja voi kayttaa myos rekisterinpitdjan oman toiminnan suunnittelu-
kehittdmis- ja tilastointitarpeisiin.




7
Rekisterin tietosisalto

Primus:

Opiskelijan henkil6tiedot ja yhteystiedot, kotikunta, koulumatkatiedot,
opiskelijalaji, opetussuunnitelma, uskontokunta, mahdolliset lisatiedot,
arvosanatiedot, opinnoista vapautukset, opiskelun aloitus- ja
lopetustiedot, todistusten paivamaarat, kirjoilla olo, luki-tiedot, huoltajien
nimet ja yhteystiedot.

Dynasty:
Oppilaisiin liittyvat paatokset esim. henkilokohtaisen avustaja tarve,
pitkat poissaolot.

Wilma:

Opiskelijan henkilttiedot ja yhteystiedot, huoltajien nimet ja yhteystiedot,
opinnot, poissaolot, tukitoimet, (pedagoginen arvio, oppimissuunnitelma,
pedagoginen selvitys, HOJKS, muut asiakirjat), kurinpito, luvat.

Manuaalit:
Henkilokohtaisen opetuksen jarjestamistéd koskevat suunnitelmat
e pedagoginen arvio, oppimissuunnitelma, pedagoginen selvitys,
HOJKS, laakarin ja psykologin lausunnot sekd muut asiakirjat
Valokuvarekisteri
e Oppilaan nimi ja luokka
Todistusten toisteet
e Henkil6tiedot, sanallinen tai numeroarviointi
Erotodistukset
e Suoritettujen opintojen kirjaaminen. henkil6tiedot
opintojen aloittamispaivdmaara, arvosanat,
Arviointilistat
e Oppilaan nimi ja arvosana
Stipendit
e Nimi, luokka, stipendin lahjoittaja
Kurinpito
e Henkildtiedot, luokka, kurinpidon syy ja suoritusaika
Vékivaltatilanteet
e Oppilaan nimi ja luokka, tilanteen kuvaus
Kyydityslista
e Oppilaan nimi, osoite, luokka ja kuljetusaikataulu
Urheilukilpailujen osanottaja- ja tuloslistat
e Oppilaan nimi, luokka, laji ja saavutettu tulos
Opetusohjelmat
(Bingel, Otavan ja Edukustannuksen oppilaan digitehtavat, O365)
e Oppilaan nimi ja luokka
Oppilaskunnan hallitus
e Oppilaan nimi ja luokka

Erityisid henkil6tietoryhmia (tiedot, joista ilmenee rotu tai etninen
alkuperd, poliittisia mielipiteitd, uskonnollinen tai filosofinen vakaumus,
ammattiliiton jasenyys sek& geneettisten tai biometristen tietojen kasittely
henkildn yksiselitteistd tunnistamista varten tai terveytté koskevat tiedot
taikka luonnollisen henkilon seksuaalista kayttaytymisté ja
suuntautumista koskevat tiedot) kasitellessé sovelletaan EU:n yleisen
tietosuoja-asetuksen 9.artiklan kohtaa 2a.

Tiedot ovat salassa pidettavia. Julkisuuslaki 248 kohdat 23,25,29 ja 30.




8
HenkilGtietojen
saanndnmukaiset

Tietoja ei luovuteta EU:n ulkopuolelle eika
suoramarkkinointiin.

Henkildtietoja luovutetaan rekisteréidyn suostumuksella tai lain

luovutukset sadnnoksen perusteella perusopetukseen Perusopetuslaki 21.8.1998/628.
Perusopetusasetus 20.11.1998/852.
Henkildtietojen vastaanottajat ja vastaanottajien ryhmaét, mukaan lukien
kolmansissa maissa ja kansainvélisissa jarjestoissa olevat vastaanottajat
9 - henkil6kohtaisen opetuksen jarjestamistéd koskevat suunnitelmat,

Tietojen sailytysajat

ova+10v

- Valokuvarekisteri, sailytetdadn pysyvasti

- Todistusten toisteet , oppivelvollisuusaika + 1 v

- Erotodistukset, 50 v

- Luettelo stipendien saajista, sailytetddn pysyvasti

- Kurinpito,ova+10v

- Vakivaltatilanteet, ova + 10 v

- Kyydityslistat, 5 v

- Urheilukilpailut, opetusohjelmat, oppilaskunnan hallitus,
lukuvuosi

10
Henkildtietojen tietolahteet

Huoltajat, vaestorekisterikeskuksen vaestotiedot
Suuri osa rekisteriin tallennetuista tiedoista on opetuksen jarjestimisessa
syntyneita opiskelijan koulunkayntiin liittyvia tietoja.

11

Rekisterin
yllapitojarjestelmat ja
suojauksen periaatteet

A Sahkadiset yllapitojarjestelmat

Primus

Dynasty

Wilma

B Manuaalinen aineisto

Paperiasiakirjat sailytetdan arkistokaapissa lukitussa tilassa

arkistonmuodostussuunnitelman mukaisesti.

Jokainen kayttaja hyvaksyy tietojen ja tietojarjestelmien kaytto- ja
salassapitositoumuksen.




A S&hkdinen aineisto

Tietotekniset laitteet sijaitsevat suojatuissa ja valvotuissa tiloissa.
Palveluihin liittyvissa sopimuksissa on maaritelty tekniseen ymparistoon
liittyvat vaatimukset.

Asiakastietojarjestelmien ja tiedostojen kayttooikeudet perustuvat
henkilokohtaisiin kdyttdoikeuksiin ja niiden kaytt6a valvotaan.
Rekisteritietojen kayttdoikeudet mydnnetaan tehtavakohtaisesti.

B Manuaalinen aineisto

Arkistoissa ja Nerkoon koululla ovien lukitus. Asiakirjat sailytetaan
valvotuissa tiloissa ja/tai lukittavissa kaapeissa.

12

Tietojen tarkastusoikeus
(EU:n yleisen tietosuoja-
asetuksen artikla 15,
henkil6tietolaki 26 — 28 §)

Rekisteroidylld on oikeus saada rekisterinpitdjalta vahvistus siita, etté
hantd koskevia henkildtietoja kasitellaan tai etté niité-ei kasitella.
Rekisterinpitdjan on toimitettava pyynndsta jaljennos kasiteltavista
henkil6tiedoista. Jos rekisterdity pyytad useampia jaljennoksia,
rekisterinpit&ja voi peria niista hallinnollisiin kustannuksiin perustuvan
kohtuullisen maksun.

Rekisterinpitdjan on toimitettava tiedot ilman aiheetonta viivytysta ja joka
tapauksessa kuukauden kuluessa pyynndn vastaanottamisesta.
Madraaikaa voidaan tarvittaessa jatkaa enintdadn kahdella kuukaudella
ottaen huomioon pyyntéjen monimutkaisuus ja maara. Rekisterinpitajan
on ilmoitettava rekisteréidylle tallaisesta mahdollisesta jatkamisesta
kuukauden kuluessa pyynnon vastaanottamisesta seka viivastymisen syyt.

Jos rekisterinpitaja ei toteuta toimenpiteita rekisterdidyn pyynnon
perusteella, rekisterinpitdjan on ilmoitettava viipymatta ja viimeistaan
kuukauden kuluessa pyynnon vastaanottamisesta rekisteroidylle syyt
siihen ja kerrottava mahdollisuudesta tehda valitus
valvontaviranomaiselle ja kdyttaa muita oikeussuojakeinoja.

Omien tietojen saanti pyynnon perusteella sek& EUnN yleisen tietosuoja-
asetuksen 13 ja 14 artiklan nojalla toimitetut tiedot ja kaikki 15—22 ja 34
artiklaan perustuvat tiedot ja toimenpiteet ovat maksuttomia.

Jos rekisterdidyn pyynnot ovat ilmeisen perusteettomia tai kohtuuttomia,
erityisesti jos niitd esitetdan toistuvasti, rekisterinpitaja voi joko

peria kohtuullisen maksun ottaen huomioon tietojen tai viestien
toimittamisesta tai pyydetyn toimenpiteen toteuttamisesta aiheutuvat
hallinnolliset kustannukset; tai

kieltéaytya suorittamasta pyydettya toimea. Naissa tapauksissa
rekisterinpitdjan on osoitettava pyynnon ilmeinen perusteettomuus tai
kohtuuttomuus.

Tietopyynt0 osoitetaan rekisterin yhteyshenkildlle.
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Rekisterdidylld on oikeus vaatia, ettd rekisterinpitja oikaisee ilman




Oikeus tiedon
oikaisemiseen (EU:n
yleisen tietosuoja-
asetuksen artikla 16,
henkil6tietolaki 29 §)

aiheetonta viivytysta rekisterditya koskevat epatarkat ja virheelliset
henkildtiedot.

Puutteelliset tiedot rekisterdidylld on oikeus saada taydennetyiksi, muun
muassa toimittamalla lisaselvitysta. Se, onko tiedoissa puutteellisuuksia,
ratkaistaan ottamalla huomioon rekisterin henkildtietojen kasittelyn
tarkoitus.

Jollei rekisterinpitdja hyvaksy rekisterdidyn vaatimusta tiedon
oikaisemista, hanen on annettava asiasta kirjallinen todistus.
Todistuksessa on mainittava myos ne syyt, joiden vuoksi vaatimusta ei ole
hyvéaksytty ja kerrottava mahdollisuudesta tehda valitus
valvontaviranomaiselle ja kayttdd muita oikeussuojakeinoja.

Oikaisupyyntd osoitetaan

esim. rekisterin yhteyshenkil6lle ja mista tarkemmat ohjeet/lomakkeet
(rekisteritietojen tarkastupyynto- ja reksiteritetojen
korjausvaatimulomakkeet) l6ytyvat kunnan kotisivuilta.

14

Muut mahdolliset oikeudet
(EU:n yleisen tietosuoja-
asetuksen artikla 77)

Rekistertidylla on oikeus tehdé valitus valvontaviranomaiselle, jos
rekistergity katsoo, ettd hanta koskevien henkildtietojen kasittelyssa
rikotaan tatd asetusta, sanotun kuitenkaan rajoittamatta muita
hallinnollisia muutoksenhakukeinoja tai oikeussuojakeinoja.




